JURIGEST @)

Newsletter Dezembro de 2021

Caro(a) Cliente

Com o final do ano a aproximar-se, existem algumas operagdes a executar no JuriGest por
forma a iniciar o novo ano com mais tranquilidade.

Codigo QR

Durante o ano corrente a opgao de ter o cédigo QR nos documentos de faturagdo é facultativo,
mas a partir do dia 1 de janeiro de 2022 sera obrigatorio.

Como ativar a funcionalidade no JuriGest:

Na maquina servidora, aceda a JuriGest Server e selecione o menu Opgées > Definigdes Gerais
(ver figura abaixo)

Jurigest Server

Jurigest Server

Arquivo ,| Opgdes,| Ferramentas, Sobre Juriges

Actividade Gestdo de Backups

Desde E Codigos de Activagio
1/0 [Dda Gestdo de Utilizadores G

20211 Definigbes Gerais |
B 20211 \alidacio SAF-TPT - Validado
B |2021-9 Séries de Facturacdo
A 20211
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e no separador Opgoes Gerais (ver figura abaixo)

DEFINICOES GERAIS DO JURIGEST

=g 1%

U Clientes I Taxas/Prazos/Acertos ] Informacdo Adicional | Validacdes/Configuracdes |
Opgdes Gerais | Configuracdes | Impressao I Contenaosol Facturacdo | Nu 3 a I Advogad I Definicdes Regionais | Pastas/Processos I Listagens Rapidas
101. Permitir acesso a Conta Corrente de Clientes, Pastas e Processos para Advogado Responsavel "

102. Permitir acesso a Conta Corrente de Clientes, Pastas e Processos para Advogado Sub-Responsavel
103. Permitir acesso a Conta Corrente de Clientes, Pastas e Processos para todos os utilizadores
104, Activar sistema de logs de operacdes
105. Enviar email de controle por cada registo no sistema de logs
106. Desactivar a Personalizacdo do JuriGest no Outlook 2010
107. Desactivar aviso de gravacdo de Despesas Documentadas com IVA nas NDHs
["]1108. Desactivar impressao da identificacdo de diligéncias em documentos de facturacdo
109. Mostrar <Valores Entregues> em Cobrancas com Planos de Pagamento/Planos Financeiros de amortizacao (Pré/Contencioso)
[7]1110. Activar auditoria de alteracdes a campos pré-definidos
v| 111, Copiar Definicdes Gerais do Utilizador ADMIN para novos utilizadores a criar
[_1112. Workflow/Processos de Negocio-Encerrar e notificar de forma automatica tarefas e actos processuais nao terminados (diario)
113. Workflow/Processos de Negdcio-Encerrar e notificar de forma automatica tarefas e actos processuais ndo terminados (semanal)
114. Workflow/Processos de Negdcio-Encerrar e notificar de forma automatica tarefas e actos processuais ndo terminados (quinzenal)
115. Workflow/Processos de Negdcio-Encerrar e notificar de forma automatica tarefas e actos processuais ndo terminados (mensal)
116. Opcao pelo Regime de IVA de Caixa
117. Limitar criacdo/fecho de Tarefas e Actos Processuais para o més actual (+ 3 dias do més seguinte)
["1118. Controle da campos dindmicos Pastas/Processos
119. Recomendar o fecho de Processos a quando do fecho da Pasta de referéncia.
120. Activar gestdo de Data e Valor de referéncia nas cobrancas de Pré-Contencioso/Contencioso,
121. Disponibilizar o Caculo de prestacdes para preenchimento de cobrancas e Pré-Contencios/Contencios.
122, Recomendar Responsavel e Sub-Responsavel de Entidade anterior na criacdo de Pastas e Processos
123. Validar repeticdo de numeros nas entidades Clientes/Partes Contrarias
[]124. Validar repeticdo de numeros nas entidades Pastas
125. Validar repeticdo de numeros nas entidades Processos
126. Ignorar validacdo (perguntas de confirmacdo) de fecho do JuriGest Server local (ndo remoto)
127. Validar repeticdo de numeros (123; 124; 125) impedir gravacdo
128. Utilizar autenticacdo (2020 - Login)
129. Guardar todos os prints detalhados de Documentos de facturacao
1130, Gestdo de histérico disponivel apenas para administradores de sistemas.
[ 131. Ativar impressao de QR Code nos documentos de faturacdo.

< KK

L3

Selecione a opgdo 131 - Ativar a impressdo de QR Code nos documentos de faturagao.
Posteriormente, imprima uma fatura e verifique se o cédigo estd visivel na ultima pagina do
documento.

Séries Documentais

Desde 2021 que o JuriGest trabalha com séries documentais especificas para cada tipo de
documento e com o campo ATCUD, este cddigo tem como base legal o Decreto-Lei n.2
28/2019 . Durante o ano 2021 o valor deste campo é zero, porque nao existia forma de o
validar, o ATCUD deve constar nos documentos fiscalmente relevantes, como a fatura e é
constituido pelo seguinte formato:

ATCUD:CdédigodeValidagdo — NumeroSequencial
CddigodeValidagao : O cddigo de validagdo da série

NumeroSequencial : O nimero sequencial do documento dentro da série

De acordo com o Despacho SEAFF n2 351/2021 -XXIl de 10 Novembro, temos a indicag¢do que:

e Em 2022 figue suspensa, quanto a comunicacdo de séries e a obrigacdo de aposi¢cdo do codigo
Unico de documento (ATCUD), a obrigatoriedade do disposto no n.2 3 do artigo 7.2 e no artigo
35.2 do Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de fevereiro, na sua redagdo atual, sendo a aposi¢cdo do
ATCUD em todas as faturas e outros documentos fiscalmente relevantes considerada facultativa;
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https://dre.pt/application/conteudo/119622094
https://dre.pt/application/conteudo/119622094
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/legislacao/Despachos_SEAF/Documents/Despacho_SEAAF_351_2021_XXII.pdf

Todavia, a AT abriu a possibilidade de registo de séries documentais a data de 20 de
dezembro, cada série registada na AT receberd um cddigo de valida¢do - ATCUD

Como registar as séries na AT:

Aceda ao site da AT e pesquise por séries documentais (ver figura abaixo)

B AT
autoridade séries documentais .
& tributaria e aduancira

AAT Resultados da Pesquisa

Resultados da pesquisa pelas palavras séries documentais disponiveis no Portal das Finangas.
Agenda Fiscal pesa . P P 5

Servigos m Legislagdo  Informagdo

Informagdo Fiscal e

Aduaneira . .
Séries Documentais
Apoioc ao Contribuinte que permite & comunicago e consuta de S8rigs Documentais Aceder >
Grandes Contribuintes Séries Documentais
Estatisticas
Comunicacéo de Séries Documentais
Portuguese Tax System . Aceder ¥

Séries D is = Cor de Séries D

Cidadania Fiscal

Cliqgue em Aceder >

Cligue em Comunicagao de Séries Documentais (ver figura abaixo)

” AT

autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)
7 tributaria ¢ aduancira
= MENU Séries Documentais

Séries Documentais

Comunicag3o de Séries Operador Economico
Documentais

Servigos Relacionados

Todos 0s Servigos

=}
- Comunicar as minhas Sérles

Nesta area pode registar as séries para
obtengso do cédigo de validacho, com
excecSo das séries de autofaturagio e sédies
para documentos pré-impressos em
Tipografia. Pode também consultar, anular,
finalizar ou repudiar sénies.

COUUN)CACAO DE SERIES
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https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html

Ird aceder ao écran de Visualiza¢do das Séries (ver figura abaixo)

30 de Séries

$énes Documentals >

Comunicagao de Séries

0Os sujeitos passivos devemn comunicar nesta drea, antes da sua utilizagso, 335 sénes
utilizadas para @ emissdo de documentos. Para cada série e tipo de documento

comunicado ¢ atribuido um cédigo de validagdo, que deverd integrar o cédigo dnico
do documento (ATCUD).

5 As minhas estatisticas
s

Situagho das Séries © Tipo das Séries ©
As minhas Séries (i ] Séries referentes a o
Sem resultados Sem tesultados

Navegue para o final da pagina e selecione Registar Série (ver figura abaixo)

D:::: Operagdes disponiveis

(% Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ird
utilizar para emissdo de documentos,
com exceqdo das séries de
autofaturagido e séries para
documentos pré-impressos em
Tipografia.

REGISTAR

(-3 Finalizar Série

Nesta area pode finalizar uma série,
indicando o nimero do dltimo

ealjl e ¢ 2
para finalizar a série, que jé ndo pode
estar a ser utilizada.

d A

FINALIZAR

&) consuiltar Séries

Nesta drea pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no ambito da

autof; Gao e dos doc tos pré-
impressos em Tipografia.

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama que foi comunicada em seu
nome, sem o séu conhecimento. O

pudio origina a lizag#o total da
série ou da gama

REPUDIAR SERIES/GAMAS

@ Anular Série

Nesta drea pode anular uma série
comunicada desde que nela ndo
tenham sido processados documentos.

ANULAR
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E poderad inserir os elementos que descrevem a série (ver figura abaixo)

Séries Documentais Comunicagdo de Séries Documentais Registar Série

Registar Série

Nesta drea pode reqistar a série que ird utilizar para emissdo de documentos, com exce¢do das séries de autofaturagdo e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validagdo com o qual ird ser composto o respetivo ATCUD

Série ©@ Tipo de Série © Classe do Documento © Tipo de Documento @

naeric Selecionar v Selecionar v rle ) v
Inicio da Sequéncia © Inicio Previsto de Utilizacdo @

Inserir asaa-MM-dd o]
Meio de Processamento @ Numero de Certificado @

Selecionar v nserir

VOLTAR CONFIRMAR

Sobre o campo Série:

Indique o identificador da série TR TR
que pretende comunicar a AT. Por
exemplo, em “FT SERIE/0D0001",

a série comesponde ao conjunto
de carateres "SERIE™.

Série @

Inserir

Sobre o campo Classe do Documento:

Indique a classe de documento a

comunicar de forma a possibilitar ' Deve selecionar Faturas e documentos retificativos
a selegio do "Tipo de Documento™

Classe do Documento @ T

v Selecionar hd

) Faturas e documentos retificativos
Documentos de Transporte
Documentos de Conferéncia

cado
Recibos
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Sobre o campo Tipo de Série:

Indique o tipo da série a
comunicar a AT. Indique
“Formagéo” se pretende registar
uma série para ser usada no
programa em modo de formagao.
Indique "Recuperagéo” para

registar uma série para integragio il
de documentos processados
manualmente em impressos

emitides em tipografias
autorizadas ou através de
duplicados que nao integram a
copia de seguranga. Nota: Nestes [P
tipos de série ndo se incluem as
séries para autofaturagéo e para

pevera o
qual ird

documentos pré-impressos em
tipografia autorizada.

Tipo de Série @

Selecionar hd

Morma
Formagdo
Recuperagdo

Autofaturagdo com acorde

Autofaturagdo sem acordo

Sobre o campo Tipo de Documento:

UUCUIMETNLUSE, COITI BXCEREU

" \ Indique o tipo de documento a
ymunicar, por cada tipo de d &) P I :
. que pertence a série a comunicar
ser composto o respetivo A

a AT, de acordo com a classe de

documento ja selecionada.

Classe do Documento @ Tipo de Documento @

Faturas e documentos ret Selecionar hd

Fatura-recibo

Fatura simplificada

Nota de débito

Nota de crédito

Fatura
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Sobre o campo Inicio da Sequéncia:

Indique o nimero do primeiro
documento a emitir na série.

Relativamente as séries que

pretenda manter em utilizag&o,
deve indicar o dltimo nimero
utilizado, nessa série, no
momento da comunicagio. Por
exemplo, em “FT SERIE/000021",
o nimero commesponde ao
conjunto de carateres "000021".
Os zeros a esquerda serdo
ignorados.

Inicio da Sequéncia @

Inserir

Sobre o campo Inicio Previsto da Utilizagao:

Indique a data prevista para iniciar
a emisséo de documentos nesta
série. A data prevista de utilizagio
da série € apenas indicativa de
gue a série ainda ndo esta em
uso. Ma comunicagio de séries
em utilizagéo, a data prevista de
inicio da utilizagio da série deve
ser a data da comunicag&o.

Inicio Previsto de Utilizagio @

aasa-MM-dd

Sobre o campo Meio Previsto de Utilizagao:

Indique o meio de processamento

202201
a usar para a emissdo dos
documentos da série. Selecione Programa Informatico Faturagao
Meio de Processamento @
Selecionar hd

Programa Infermatico Faturagdo

Outros Meios Eletrénicos
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Sobre o campo Numero de Certificado:

1 el Indique o nimero de certificado
atribuido, pela AT, ac programa
informatico.
Meio de Processamento @ Numero de Certificado @
Programa Informatico Faturacéo b 0743

Deve preencher o campo com o n2 0743

Exemplo completo de preenchimento (ver figura abaixo)

Registar Seérie

Nesta drea pode registar a série que ird utilizar para emissdo de documentos, com excegfo das séries de autofaturagio e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Deverd comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cadigo de validagdo com o qual iré ser composto o respetivo ATCUD.,

Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @

2022 Normal " Faturas e documentos ret W Fatura hd
Inicio da Seguéncia @ Inicio Previsto de Utilizagdo @

1 2022-01-03 £
Meio de Processamento @ Numero de Certificado @

Programa Informatico Faturagio - 0743

VOLTAR CONFIRMAR

Links Uteis

Questoes Frequentes

Comunicacao de Séries a AT e ATCUD
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https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/questoes_frequentes/Pages/faqs-00883.aspx
https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/Faturacao/Comunicacao_Series_ATCUD/Paginas/default.aspx

Como registar novas Séries no JuriGest

Ap0s a criagdo das séries junto da AT e com o respetivo cddigo ATCUD na sua posse, devera
primeiramente finalizar as séries existentes no JuriGest

Na mdquina servidora, aceda a JuriGest Server e selecione o menu Opgoes > Séries de
Faturagao (ver figura abaixo)

@ Jurigest Server

Jurigest Server

Arquivo ,| Opgdes,| Ferramentas, Sobre Jurigesi
- Actividade Gestdo de Backups

Desde E Codigos de Activagéo

1/0 |Data Gestdo de Utilizadores

2021-1 Definigbes Gerais
B 2211 Validagao SAF-TPT - Validado
@ oz ! Séries de Facturagdo - |I

Apds autenticacdo de Administrador de Sistema, acedera ao écran de Séries (ver figura abaixo)

Séries de Faturagao

TR+ RERVEX

Série ]Name Data Inicio Data Fim RIC [ Aliva ] A
2021A _série Adiantamento _2021-01-01 [ ¥
2021NC série Nota Crédito 12021-01-01 O [l
2021ND série Nota Débito 2021-01-01 O vl
2021FT série Faturas 2021-01-01 n ]
2021NDH série Nota de Honorarios 12021-01-01 O [l
2021P série Provisio 12021-01-01 O [l
2021R série Recibo 2021-01-01 O vl
2021PProv série Pedido Prov Ad 2021-01-01 O ¥ v
Nome [série Faturas Tipo Série |GE-ra| 3
Série  [2021FT Tipo Documentos | Fatura j
ATCUD | Data Inicio 20210101
Mr doc IU Data Fim /4
Mengdo I
RIC ™

Devera atribuir Data Fim a cada uma das séries ativas
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Séries de Faturacao

Séne Nome Data Inicio Data Fim l RIC I Alivi
2021A série Adiantamento 2021-01-01 N vl
2021NC série Nota Crédito 2021-01-01 J vl
2021ND série Nota Débito 2021-01-01 i vl
2021FT série Faturas 2021-01-01 O v!
2021NDH série Nota de Honorarios 2021-01-01 ] [yl
2021P série Provisao 2021-01-01 J vl
2021R série Recibo 2021-01-01 i vl
2021PProv série Pedido Prov Ad 2021-01-01 O v!

Nome |série Faturas

Série | 021FT Tipo Documentos I; atura
ATCUD | Data Iricic [20210101 [+
Nrdoc |0 Data Fim
Mengao | dezembio 2021
u dom| seqg ter qua qui| sex|sdb
12| 3| 4

5/6[7 /89[N
12/13 14|15 16| 17 18
19(20| 21|22/ 23| 24|25
26|27 28| 29 30 6K

e Selecione a Série, atribua Data Fim e clique em Gravar
e Execute este procedimento para cada umas das séries ativas

Para a Criagdo de Séries, no mesmo écran clique no simbolo + e preencha os
campos e por fim clique em Gravar

Séries de Faturacao n

Serne Mome Data Inicio Data Fim ] RIC I Aliva I ~
2021P série Provisao 2021-01-01 2021-12-31 N v
2021R série Redbo 2021-01-01 2021-12-31 | v
2021PProv série Pedido Prov Ad 2021-01-01 2021-12-31 | v
2021NDH série Nota de Honordrios 2021-01-01 2021-12-31 O [
2021NC série Nota Crédito 2021-01-01 2021-12-31 N [l
2021A série Adiantamento 2021-01-01 2021-12-31 | v
2021FT série Faturas 2021-01-01 2021-12-31 ] v
2021ND série Nota Débito 2021-01-01 2021-12-31 ] [l v
Nome || Tipo Série [Geral ~|
Série | Tipo Documentos { ﬂ
ATCUD | Data Inicio
Nr doc Data Fim /Pl -
Mengao |
-
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Séries de Faturacao

oS RVEX

Série Nome Data Iricio D ata Fim | RIC [ Aliva | A
2021P série Provisao 2021-01-01 2021-12-31 W vl
2021R série Redbo 2021-01-01 2021-12-31 | [l
2021PProv série Pedido Prov Ad 2021-01-01 2021-12-31 O [l
2021NDH série Nota de Honorarios 2021-01-01 2021-12-31 i ®)
2021NC série Nota Crédito 2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021A série Adiantamento 2021-01-01 2021-12-31 ] [l
2021FT série Faturas 2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021ND série Nota Débito 2021-01-01 2021-12-31 O [w! v
Nome [série Faturas 2022 Tipo Série [Geral ~|
Séiie  [2022FT Tipo Documentos [ |
Adiantamento A
ATcup | Data Inicio Nota de Crédito O
Nt dac |[| Data Fim Nota de Débito
3 Mota de Honorérios
Ll l Provisgo
r recibo geral
recibo regime VA, caika v

Nome: descritivo da série

Série: designacdo da série

ATCUD: cddigo de validacdo atribuido pela AT

Nr Doc: documento a partir do qual vai utilizar a série
Tipo Série: selecione a opgdo que pretende

e Geral

e Geral - Recuperagdo (para situagGes de perda de informacao)
e RIC (regime IVA de Caixa)

e RIC- Recuperacdo (para situacdes de perda de informacéo)
Tipo Documentos: deverad indicar o tipo a que diz respeito a série que estd a criar
Data Inicio: data a partir da qual é utilizada a série

E possivel criar mais do que uma série para cada tipo de documento, a designagdo da série é
gue necessita de ser diferenciada, exemplo:

Sociedade quer distinguir faturagdo do escritério Porto e Lisboa

Cria-se uma série de faturacdo para Lisboa, como por exemplo 2020FLX e uma série 2020FPO
para o Porto. E assim sucessivamente para cada tipo de documento de Faturacao
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Exemplo de uma série preenchida

Séries de Faturacio

=
+
=
<
D

S érie Nome Data Iricio Data Fim / RIC I Alivas | A
2022FT série Faturas 2022-01-03 O ¥
001 001(Geral) 2010-02-22 2012-01-24 O O
2021p série Provisio 2021-01-01 2021-12-31 O v
2021R série Recibo 2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021PProv  série Pedido Prov Ad |2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021NDH série Nota de Honorarios 2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021NC série Nota Crédito 2021-01-01 2021-12-31 O vl
2021A série Adiantamento 2021-01-01 2021-12-31 O ! ~)
Nome |série Faturas Tipo Série | Geral ;]
Séie  [2022FT Tipo Documentos | Fatura ﬂ
ATCUD [AWQRTIDR Data Inicio 20220103
Mrdoc |1 Data Fim L
Mengao |
RIC T

Alteracdo do Ano Fiscal no JuriGest

Na mdaquina servidora, aceda a JuriGest Server e selecione o menu Opgées > Definigdes Gerais
(ver figura abaixo)

E Jurigest Server

Jurigest Server

Arquivo | Opgdes :I Ferramentas , Sobre Juriges
~ Actividade Gestdo de Backups
Desde E Codigos de Activagéo
1/0 [Data Gestdo de Utilizadores G
20211 Definigdes Gerais |

B |20214 Validagdo SAF-TPT - Validado
8 |202149
A 20214

Séries de Facturagdo
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Aceda ao separador Faturagdo e no quadro Ano Fiscal, altere para 2022 (ver figura abaixo) e

depois clique em OK

DEFINIGOES GERAIS DO JURIGEST

=l VI X

Clientes l Taxas/Prazos/Acertos l do Adicional I 8
Opcées Gerais | Confi ] a ] [« = | o Automatica I Advogad | [ ] i I Pastas/Processos | Listagens Rapidas
Tipo de Organizacdo| Escritério ~| -1-,“,;:, = M"ET:; L) Iniciais Facturacio [V Preparado para SAF-T PT
Espaco ﬂsnl'Continente E] [B ] [o ] I:
~Padrdo de Tipo de Valor a Cobrar no processamento de: [ Padrées de configuracdo de Valores em Notas de Honorarios -
Avencas I Despesas Nao Documentadas ;] Despesas | Despesas Ndo
~ Documentadas | Documentadas | Honordrios
Planos de Pagamento | Despesas Nio Documentadas ]| e 2 v v  Motivos de Isencio na tributacio de IVA
b! di de Fi 3 VA = v v 11 |Despesas em nome e por conta do dliente -
Qoservacdes padedo para < RS B — — Despesas ndo sujeitas a IVA nos termos da
alinea ¢) do n® 6 do Art® 16 do CIVA
Detalhaco v v v
Observacdes padrao para Recibos: PorData ] r [ ] 12 [Servicos prestados no espaco
=T — r — Intracomunitario.
| Valores + Sub-Total v v v
o Vaiores = - o =
acturas = =
ordl | A
Duracio v
G ICom os melhores cumprimentos | moat Erecutante v v v Ano Fiscal
Assinador por: | 3 IC imposto Consumo)

h( Selecione a Instrucdo Bancéria >

A aarar3a An ana ficral bam ranarsirccAae nac
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