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Caro(a) Cliente

Para iniciar o novo Ano com mais serenidade, hd algumas tarefas a realizar no seu software JuriGest.

Se optou pela utilizacdo de séries de faturacdo associadas ao ano civil, deve aceder ao portal da AT e deve
dar como finalizadas as séries criadas para o ano 2023. E seguidamente iniciar o registo das novas séries

para o ano 2024.

Relembramos que as séries documentais podem ser criadas de forma abstracta, distintas para cada tipo
de documento e desta forma se ndo pretender reiniciar a faturacdo todos os anos é a melhor opcéo.

Relembramos como proceder, no portal da AT

Pesquisar “Séries Documentais”, clique em Aceder

: autoridade
tributdria e aduaneira

AAT
Agenda Fiscal
Servigos

Informagdo Fiscal e
Aduaneira

Apoio ao Contribuinte
Grandes Contribuintes
Estatisticas

Portuguese Tax System

Cidadania Fiscal

séries documentais .

Resultados da Pesquisa

Resultados da pesquisa pelas palavras séries documentais disponiveis no Portal das Finangas.

m Legislacao Informacgao

Séries Documentais

que permite a comunicagao e consuta de Séries Documentais Aceder »

Séries Documentais

Comunicagao de Séries Documentais

. . ) Aceder >
Séries Documentais > Comunicagio de Séries Documentais



https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html

Selecionar “Registar Série

”

— e - - -
=, Operagdes disponiveis

E‘“o Registar Série

Nesta area pode registar a série que ird
utilizar para emissio de documentos,
com excecdo das séries de
autofaturagdo e séries para
documentos pré-impressos em
Tipografia.

REGISTAR

E‘E, Finalizar Série

Nesta area pode finalizar uma série,
indicande o ndmero do ultimo
documento emitido e a justificagio
para finalizar a série, que j& ndo pode
estar a ser utilizada.

FINALIZAR

@ Consultar Séries

Nesta drea pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no &mbito da
autofaturagdo e dos documentos pre-
impressos em Tipografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama que foi comunicada em seu
nome, sem o seu conhecimento. O
repudio erigina a inutilizag&o total da
série ou da gama.

REPUDIAR SERIES/GAMAS

1@ Anular Série

Nesta area pode anular uma série
comunicada desde que nela néo
tenham sido processados documentos

ANULAR

Inserir os elementos que descrevem a série

Séries Documentais >

Registar Série

Comunicagido de Séries Documentais > Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ird utilizar para emissdo de documentos, com excegdo das séries de autofaturagio e

séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende

utilizar, de mode a obter um cédigo de validag8o com o qual ird ser compesto o respetivo ATCUD.

Série @

Tipo de Série @

Inserir

Selecionar hd

Inicio da Sequéncia @

Inicio Previsto de Utilizagdo @

Classe do Documento @

Selecionar

v Selecionar

Tipo de Documento @

Inserir aaaa-MM-dd 2]
Meio de Processamento @ Numero de Certificado @
Selecionar ~ Inserir
VOLTAR CONFIRMAR

Sobre o campo Série, corresponde a designacdo da série, a titulo de exemplo:

Associado ao ano Civil

2024FT
2024ND
2024NC
2024R

série fatura

série nota de débito
série nota de crédito
série recibo geral




De forma abstrata, pode utilizar as iniciais do seu escritério/sociedade, exemplo: Bardo, Armas e Andrade
Sociedade de Advogados, RL

BAAFT | série fatura

BAAND | série nota de débito
BAANC | série nota de crédito
BAAR série recibo geral

Sobre o campo Tipo de Série, deve selecionar a opgdo Normal

Sobre o campo Classe do Documento:

. faturas, nota de débito e nota de crédito na classe de documentos Faturas e Documentos
retificativos

. recibos na classe de documentos Recibos

. nota de honorarios na classe de Documentos de Conferéncia

Sobre o campo Tipo de Documento - deve indicar o respetivo tipo de documento para a série documental
a registar — fatura; nota de débito; nota de crédito; recibo. Para a nota de honorarios deve escolher o tipo
Proforma

Sobre o campo Inicio da Sequéncia — deve digitar o nimero 1
Sobre o campo Inicio Previsto da Utilizagdo — deve indicar a data a partir da qual pretende usar a série
Sobre o campo Meio Previsto de Utilizagdo — deve selecionar Programa Informatico de Faturagdo

Sobre o campo Numero de Certificado — indique o nimero 0743

Pedidos de Adiantamentos e Provisdes; Provisdes e Adiantamentos sdo considerados documentos
internos JuriGest pelo que ndo sdo registados no portal da AT.

Apds o registo com sucesso no portal da AT, pode consultar as séries criadas e exportar em Excel o
resultado, por cada série registada constara o respetivo cédigo ATCUD.

Deve entdo proceder ao registo das Séries no seu JuriGest, aceda ao JuriGest Server, menu Op¢des
selecione Séries de Facturagdo

E Jurigest Server

Jurigest Server

Arquivo .| Opgdes,| Ferramentas, Sobre Juriges

Actividade Gestdo de Backups
Desde [B{  Codigos de Activago
140 IDa[a Gestdo de Utilizadores

@ |2023-1 Definigdes Gerais

B 20231 Validagdo SAF-TPT - Validadd
S

B 20231

Séries de Facturagdo

A 20231




Finalize as séries que se encontre ativas, indicando a data fim e clique em gravar

Séries de Faturacéao
8 oeg
Série Nome: I Data Inicio Data Fim / RIC [Gravar]s | A
2023P PROVISAO 2023 2023-01-04 L vl
2023NDH NOTA HONORARIOS 2023 2023-01-04 O [yl
2023PPA PEDIDO PROV AD 2023 2023-01-04 O vl
2023A ADIANTAMENTO 2023 2023-01-04 O vl
2023NC NOTA CREDITO 2023 2023-01-04 O vl
2023FT FATURAS 2023 2023-01-04 O vl
2023R RECIBOS 2023 2023-01-04 O vl
2023ND NOTA DEBITO 2023 2023-01-04 O vl v
Nome [FROVISAD 2023 Tipo Série [Geral =l
Séie [2023F Tipo Documentos  [Frovisao =l
ATCUD | Data Inicio 2023-01-04 :
Nrdoc [0 Data Fim s e <
Meng3o |
RIC ™

Insira as novas séries clicando no bot&o (+), preencha os dados ndo se esquecendo do campo ATCUD,
para que os seus documentos sejam considerados validos e clique em Gravar.

Séries de Faturacao
Séie  |Nome | Data Inicio Data Fim / RIC  [Gravaryas [A
001 001(Geral) 2008-01-23 2014-10-01 [ O
2014001  |2014001(Geral) 2014-10-06 2014-12-30 0 O
2015001  |2015001(Geral) 2015-01-07 2015-12-31 O O
2016001  |2016001(Geral) 2016-01-04 2016-12-30 O O
2017001 2017001 (Geral) 2017-01-03 2017-12-29 O O
2018001  |2018001(Geral) 2018-01-09 2018-12-31 0O O
2019001  |2019001(Geral) 2019-01-18 2019-12-31 O O
2020001  |2020001 (Geral) 2020-01-01 2020-12-31 O O y
Nome  |Série fatura 2024 Tipo Série [Geral -l
Séiie  |2024FT Tipo Documentos |Fatura :I
ATCUD [WGTEW4 Data Inicio EZEEE|
Nr doc IIJ Data Fim L
Meng3o |
RIC T

Pedidos de Adiantamentos e ProvisGes; ProvisGes e Adiantamentos sao registados com o ATCUD a 0



E possivel que ainda durante o inicio de Janeiro esteja a terminar a faturagdo relativo ao ano 2023, quando
terminar estas operacgdes, deve proceder a alteracdo do Ano Civil no JuriGest.

Aceda ao JuriGest Server, menu Opgdes, Definigbes Gerais, separador Facturagdo

@ Jurigest Server

Jurigest Server

Arquivo ,| Opgdes :I Ferramentas , Sobre Juriges
Actividade Gestdo de Backups

Desde [B{  Codigos de Activagdo

1/0 |Data Gestio de Utilizadores G
8 2022 Definigdes Gerais =]
B 221 \jigacio SAF-TPT - Validado

B 2023
A& 20234

Séries de Facturagdo

Proceda a alteragdo para 2024 e clique em Ok

Bes | Taxas/Prazos/Acertos | Informacio Adicional | Validacdes/Configuraces
y Facturagdo I Nu ¢ao Automati -| Advogad | Centros eDepartnmentosl Definicdes Regionais I Pastas/Processos I Listagens s
—L] ’Tm’ de referér;;isa PO |niciais Facturacio [V Preparado para SAF-T PT
g ]
i nto de: i Padrdes de configuracdo de Valores em Notas de Honorarios
ocumentadas vI Despesas | Despesas Nio i
. |Documentadas Documentadas | Honoranos
ocumentadas 'I inclir v v v - Motivos de Isencdo na tributacio de IVA
| Facturacio: VA o v v |1 |Despesas ndo sujeitas a IVA nos termos da
P = B » alinea ¢) do n® 6 do Art® 16 do CIVA
Detathado v v v
Por Data v v v 12 |Servicos prestados no espaco
= r r r Intracomunitario.
Valores + Sub-Total v v v
Valores r I L 13 |isento de IVA Art. 6° do CIVA
identificacio Pastas B B | |
Duracio v v v
I icias E w u r - Ano Fiscal
l.l IC imoosto Consumo) I ;]




